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Påminnelser och tips inför mötet
Här kommer några tips och råd inför ert möte.

· Kallelse till medlemmar
Styrelsen kallar alla medlemmar till årsmöte senast 21 dagar före mötet, på det sätt som styrelsen beslutar. I kallelsen ska det framgå var och när årsmöteshandlingarna finns tillgängliga. Lägg gärna ut information på er hemsida. 
· Rösträtt för medlemmar  
Endast medlemmar har rösträtt på årsmötet. För att säkerställa detta bör ni vid avprickningen göra det tydligt vem som är medlem. Detta är särskilt viktigt om en röstning begärs.  
· Deltagarlistor
Ha flera deltagarlistor redo. Om det blir sluten röstning är det viktigt att kunna pricka av deltagarna och garantera att varje medlem endast röstar en gång.  
· Styrelsens rösträtt
Styrelsens ledamöter deltar i årsmötet men har inte rösträtt i frågor som rör ansvarsfrihet eller val av revisorer.  
· Handlingar till mötet
Alla handlingar till årsmötet ska vara medlemmarna tillhanda senast en vecka innan mötet. Ett bra sätt att göra dem tillgängliga är att även publicera dem på föreningens hemsida.  
· Underskrifter på handlingar  
Verksamhetsberättelsen samt resultat- och balansräkningen ska vara underskrivna av samtliga i styrelsen.  
Revisionsberättelsen ska vara underskriven av samtliga revisorer.  
· Fler tips för ett smidigt möte:  
· Tydlig dagordning  
Ha en tydlig och strukturerad dagordning så att alla vet vad som kommer att diskuteras. Följ gärna mallar eller exempel på dagordningar för årsmöten.  
· Mötesordförande och sekreterare
Se till att välja en mötesordförande som kan hålla mötet effektivt och opartiskt, samt en sekreterare som är noggrann med att dokumentera besluten. Ha gärna ett förberedande möte med det tänka presidiet så alla vet hur ni fattar besluten. 
· Tid och teknik
Testa tekniken i förväg, ljud och bild om det ska användas. Om mötet ska hållas digitalt, informera deltagarna om hur de ansluter och röstar digitalt om det behövs.  
· Valberedningens roll
Valberedningen bör ha sina förslag klara inför mötet och kunna presentera dem tydligt. Detta underlättar omröstningar och sparar tid.  Kom ihåg att samtliga nomineringar ska presenteras. I de fall det saknas valberedare kan inte ett förslag läggas fram på ny styrelse, då får röstning genomföras på samtliga nominerade.
· Tydlighet vid beslut
När beslut fattas, särskilt om det krävs omröstning, ska resultaten redovisas tydligt och protokollföras direkt för att undvika missförstånd.  
· Avslut och uppföljning
Avsluta mötet med en sammanfattning av viktiga beslut och informera om nästa steg, exempelvis när protokollet kommer att finnas tillgängligt för medlemmarna.  
Med dessa tips hoppas jag att ert årsmöte blir både smidigt och framgångsrikt! Tveka inte att höra av er om ni har några frågor eller funderingar.  

Lycka till med mötet!  
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