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Mall för verksamhetsberättelse för förening/distrikt
Verksamhetsberättelsen är en av de viktiga handlingarna som ska presenteras på årsmötet. Den ger en sammanfattning av verksamheten under året och ger medlemmarna möjlighet att få en tydlig översikt över vad som genomförts.
Föreningar och distrikt uppmanas att delge verksamhetsberättelsen digitalt till förbundet genom medlemssystemet, vilket underlättar arkivering och informationsspridning. Genom att skapa en tydlig och informativ verksamhetsberättelse bidrar ni till att stärka föreningens/distriktets transparens och utveckling.
Verksamhetsberättelse XX årtal
Namn på förening/distrikt, organisationsnummer
Innehållsförteckning
Börja med en översikt över innehållet, så att det blir enkelt att hitta rätt avsnitt.
Ordförandens förord
Inled berättelsen med några ord från ordföranden. Sammanfatta året i korthet, lyft fram framgångar, utmaningar och lärdomar, samt rikta ett tack till medlemmarna.
Styrelsen
Här anges vilka personer som har ingått i styrelsen, samt eventuella adjungerade ledamöter. Om någon styrelseledamot inte har varit aktiv under hela perioden ska även det anges, med datum för när uppdraget avslutades.
Om föreningen/distriktet
Beskriv vad föreningen gör och vad ni står för. Här kan du kortfattat gå igenom syfte, mål och eventuell vision eller historia. 
Möten och samarbeten under året
Redovisa viktiga datum för möten som hållits, såsom årsmöte, styrelsemöten eller medlemsmöten. Lista också eventuella samarbeten som föreningen haft, exempelvis med andra organisationer, företag eller lokala initiativ. Förklara kort syftet med samarbetena och deras betydelse för verksamheten.
Utbildningar under året
Beskriv vilka utbildningar som har arrangerats eller deltagits i. Det kan vara interna utbildningar för medlemmar, externa kurser eller samarbeten med andra organisationer. Lyft fram vilka ämnen som behandlades, hur många som deltog och vilka effekter utbildningarna haft på föreningens verksamhet.
Medlemsvärvning och medlemsvård
Sammanfatta föreningens arbete med att rekrytera nya medlemmar och behålla befintliga. Beskriv:
- Insatser för att värva nya medlemmar (kampanjer, event, sociala medier etc.).
- Hur medlemsantalet har utvecklats under året.
- Aktiviteter eller åtgärder som har gjorts för att ta hand om befintliga medlemmar, t.ex. nyhetsbrev, medlemsaktiviteter eller välkomstbrev/samtal.
Om det finns statistik över medlemsantalet eller förändringar, är detta rätt plats att presentera den.
Andra händelser under året
Sammanfatta aktiviteter, projekt och evenemang som genomförts som inte beskrivs ovan. Beskriv till exempel:
- Vilka aktiviteter har varit mest uppskattade?
- Hur många deltog i era evenemang?
- Några särskilda resultat eller effekter av det ni gjort?
- Firanden
Om det finns något som sticker ut, som ett större projekt eller en framgångsrik kampanj, är detta rätt plats att lyfta fram det.
Distriktets stöd till föreningar (för distrikt)
Här kan ni som distrikt beskriva ert arbete med att stötta de lokala föreningarna. Exempel på detta kan vara:
- Rådgivning och handledning
- Utbildningar
- Stöd eller resurser
- Samordning av aktiviteter eller evenemang
- Kommunikation mellan lokala föreningar
- Vilka föreningar är aktiva/vilande
- Vilka uppstartförsök som gjorts i vilande om det finns
- Information om eventuell avveckling av förening
Beskriv även hur samarbetet har fungerat.
Ekonomisk sammanfattning
Ge en kort skriftlig sammanfattning översikt över föreningens ekonomi. Berätta om de viktigaste intäktskällorna, vilka bidrag som sökt, de största kostnadsposterna och hur resultatet blev i förhållande till budget. 
Styrelsens arbete
Berätta om hur styrelsen har arbetat under året. Det kan handla om:
- Antal möten och deltagande
- Fokusområden och prioriteringar
- Beslut som haft stor påverkan på verksamheten
Tack till alla som bidragit
Avsluta med ett varmt tack till alla som varit med och gjort föreningens arbete möjligt. Det kan vara medlemmar, volontärer, samarbetspartners, eller andra som på något sätt stöttat er.
Underskrifter
Avslutningsvis ska verksamhetsberättelsen signeras av samtliga styrelseledamöter för att intyga att informationen är korrekt och att styrelsen står bakom den. Har några förändringar i styrelsen skett under året bör man tidsätta rollen vid underskriften. 
Exempel:
- Namn och titel (t.ex. ordförande, sekreterare)
- Datum för underskrift

Exempel vid förändrad roll:
- Namn (titel från 2 februari-31 augusti ordförande, 1 september-31 december sekreterare)
- Datum för underskrift
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